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KOMMUN

Internkontrollplan 2025
Byggnadsnamnden BN 2024-361

Nedanstaende forkortningar anvands i internkontrollplanen:

BC Bygglovschef
PE Plan & Exploateringschef
ADM Administratér/Handlaggare

BN Byggnadsndamnden

Punkt = Rutin/Process/System

1. Lovbeslut som inte
paborjats inom tva ar.

2. Anmalningsérenden som
inte har fatt slutbesked
(inom fem ar).

3. Lovéarenden som inte har

fatt slutbesked inom
giltighetstiden (inom fem
ar).

Kontrollmoment

Uppfdljning av &renden
som inte fatt
startbesked.

Uppfdljning av &renden
som inte har fatt
slutbesked. Utskick av
paminnelse.

Uppfdljning av
lovarenden som inte
har fatt slutbesked.
Utskick av padminnelse.

Kontroll = Granskning

-ansvar  utford av
(datum och
signatur)

Kontrollmetod

ADM 2025-08-06 LA| Genomgang av

ADM 2025-08-06 LA

ADM 2025-08-06 LA

filtrering fran
arendehanterings-
system, januari och
augusti
Genomgéng av
filtrering fran
arendehanterings-
system, januari och
augusti
Genomgang av
filtrering fran
arendehanterings-
system, januari och
augusti

Rapport-

ering till

BC

BC

BC

Kommentar - uppféljning

Elva lovarenden som saknar
startbesked. Skickas till berérda
handlaggare for atgard.

Ett anmalningsarende som saknar
slutbesked. Atgérdas av berord
handléaggare.

Atta lovdrenden som saknar
slutbesked. Skickas till berérda
handléggare for atgard.



10.

Tidsbegrénsade lov

Delegationsbeslut

Delegationsordning

Informationshanterings-
plan

Planprioritering

Sammanhallenbebyggelse

Diarieforing inklusive
arkivering och gallring

Uppfoljning av
tidsbegransade drenden
som haller pa att Ipa
ut eller har 16pt ut.
Utskick av paminnelse

Delegationsbeslut
redovisas regelbundet
for ndmnden.

Delegationsordningen
revideras vid behov
(exempelvis vid ny
lagstiftning, ny
personal).

Informationshanterings-
planen revideras vid
behov.

Planprioriteringen
revideras och
presenteras for
namnden.

Genomgang i
Geosecma. Befintliga
omraden och ny
bebyggelse pa landet.

Diarieforing inklusive
arkivering och gallring
sker enligt faststalld
informationshanterings-
plan.

ADM

ADM

BC/PE

ADM

PE

BC

ADM

2025-08-05 LA

2025-08-04 LA

2025-08-11
Emilia

2025-08-04 LA

2025-08-13
Linda

2025-01-24
Emilia

2025-08-04 LA

Genomgang av BC
filtrering fran
arendehanterings-

systemet, januari och

augusti

Genomgang av BN
filtrering fran
arendehanterings-

system

Genomgang av BN
delegationsordningen

for att eventuellt

revidera dokumentet.

Sker i januari och

augusti

Komplett kontroll i

januari och augusti
Komplett kontroll i BN
februari och augusti
Kontrollera BN

tillkommande
byggnation genom
filtrering av beviljade
lov och kontroll i
Geosecma.
Kontrollen sker i
januari

Stickprov januarioch  BC
augusti & 4 arenden
(avslutade &renden).
Ett planarende, tva
lov-
/anmélningsérenden
samt ett trafik&rende

BC/BN

Tva arenden har l6pt ut och
paminnelser ar utskickade i januari.
Ingen aterkoppling i rendena.

Ett drende kommer att 16pa ut 2025-
12-31, en paminnelse behdver skickas
ut.

Samtliga manader har redovisats.

Har nyligen reviderat
delegationsordningen och kommer
att behova gora det innan ny
lagstiftning trader i kraft 1 dec. Ingen
atgard nu.

En redaktionell &ndring har gjorts och
redovisas for namnden den 21 augusti.

Beslut om planprioriteringen tas den
21 augusti.

Tva nya omraden ett i Furusjo och ett
vid Luktés (Gabo) laggs till.

Inga avvikelser att redovisa.



11.

12.

13.

Handl&ggningstid for
planérenden (planbesked)

Handl&ggningstid
tillsynsarenden

Handl&ggningstid
tillsynsérenden

Kontroll att planbesked | ADM
behandlas (beslut)

inom fyra manader fran
ankomstdatum.

Kontroll att besok har ADM
gjorts fyra veckor fran
arendet startas.

Kontroll att ADM
tillsynsarendet har fatt

ett beslut inom 12

manader.

2025-08-04 LA

2025-08-04 LA

2025-08-06 LA

ska kontrolleras.
Handlingar som
kontrolleras: Beslut
inklusive faststéllda
handlingar
Genomgang av
filtrering fran
arendehanterings-
systemet, varannan
manad

Genomgang av
filtrering fran
Arendehanterings-
systemet, varannan
manad

Genomgang av
filtrering fran
arendehanterings-
systemet. Sker i januari
och augusti.

PE

BC

BC

Under 2025 har tva stycken begéran
om planbesked inkommit och ett av
dem beslutades inom fyra méanader.
Det andra ska beslutas i oktober for att
hélla tiden om fyra manader.

Platsbesok har utforts pa samtliga
tillsynsarenden.

Femtio tillsynsérenden saknar beslut.
Skickas till berérda handlaggare for
atgard.



Risk- och vasentlighetsbeddmning

Nedanstaende diagram ska anvéandas vid bedémningen av vilka processer/rutiner som ska inga
i den interna kontrollplanen under perioden. Diagrammet ska anvéndas for att bedéma dels
eventuella av kommunstyrelsen faststéllda obligatoriska granskningsomraden och dels de
verksamhetsspecifika processer och rutiner som finns inom respektive ndmnd.

Stora/All- 5
varliga

KONSEKVENSER

Sma/For-
sumbara

[

1 2 3 4 5
Liten,/Osannolik Stor

SANNOLIKHET

“Konsekvenser” innebar graden av paverkan pa verksamhetens kvalitet, kostnad, fortroende
eller resurser i 6vrigt, om brister i rutinen/processen existerar eller uppstar. ”Sannolikhet”
innebar sannolikhetsnivan for att brister i processen/rutinen finns eller kommer att uppsta.

Risk- och vasentlighetsbeddmningen gors genom att olika processer/rutiner placeras in i
diagrammet ovan. Placeringen ger da en indikation pa hur urvalet av processer/rutiner till den
interna kontrollplanen ska ske. En placering i rutan langst ned till vanster ger indikatorn 1
(1*1=1) medan en placering i rutan langst upp till hdger ger indikatorn 25 (5*5=25). Ju hégre
varde en process/rutin féar, desto mer indikerar detta att processen/rutinen bor innefattas i den
interna kontrollplanen.

Utover detta ska nedanstaende faktorer vagas in i beddmningen:

. Kontrollkostnaden maste vagas mot konsekvenserna av brister i en process/rutin.
. Ju battre en process/rutin fungerar, desto farre kontroller behovs.
. Hur lang period framaover risk- och vasentlighetsbeddmningen avser.

. Frekvensen, dvs. hur ofta en viss typ av fel kan uppsta inom bedémd period



Punkt

1.

10.

11.

12.

Rutin/Process/System

Lovbeslut som inte paborjats inom tva ar
Anmalningsarenden som inte har fatt
slutbesked (inom 5 &r)

Lovarenden som har upphdrt att gélla (inte
slutforts inom fem ar)

Tidsbegrénsade lov

Delegationsbeslut

Delegationsordning
Informationshanteringsplan

Planprioritering

Sammanhallen bebyggelse

Diarieforing inklusive arkivering och gallring
Handl&ggningstid for planérenden

(planbesked)

Handl&ggningstid tillsynsarenden

Kontrollmoment

Uppfoljning av lovarenden som inte fatt startbesked
Uppféljning av drenden som inte har fatt slutbesked.
Utskick av pdminnelse

Uppfo6ljning av lovarenden som upphért att gélla
Uppfoljning av tidsbegransade arenden som haller pa
att 16pa ut eller har I6pt ut

Delegationsbeslut redovisas regelbundet for namnden
Delegationsordningen revideras vid

behov (exempelvis vid ny lagstiftning, ny personal)
Informationshanteringsplanen revideras vid behov
Planprioriteringen revideras och presenteras for
namnden

Ga igenom tillkommande bebyggelse pa landsbygden

for att uppdatera skiktet for sammanhallen bebyggelse i
Geosecma

Diarieféring inklusive arkivering och
gallring sker enligt faststélld dokumenthanteringsplan

Kontroll att planbesked behandlas (beslut) inom fyra
manader fran ankomstdatum

Kontroll att besok har gjorts 4 veckor fran arendet
startas

Risk- och vésentlighetsbedémning

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, smé/férsumbara
konsekvenser 1x1

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Liten/osannolik sannolikhet, smé&/férsumbara
konsekvenser 1x1

Liten/osannolik sannolikhet, smé&/férsumbara
konsekvenser 1x1

Liten/osannolik sannolikhet, stora/allvarliga
konsekvenser 1x5

Mellanstor sannolikhet, medelstora konsekvenser

3x3



13. Handlaggningstid tillsynsérenden Kontroll att tillsynsarendet har fatt ett beslut inom 12 Liten/osannolik sannolikhet/allvarliga
manader konsekvenser 1x5



